
คู่มือการหกัเงินตามระเบียบการหกัเงินเดือนเงินบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการเพื่อช าระหน้ีเงินกู ้
ใหแ้ก่สวสัดิการภายในส่วนราชการและสหกรณ์ 

 
อพัเดทโปรแกรมใหไ้ดเ้วอร์ชนัวนัท่ี 4 ตุลาคม 2562 เป็นตน้ไป เขา้เมนูหลกั    เลือก ตดัยอดเงินติดลบ    เลือก 
ตดัยอดเงิน30% 

 
ระบบจะแสดงหนา้จอดงัภาพ  ประกอบดว้ยงาน 6 ส่วนยอ่ยคือ 
          1 การก าหนดอตัราขั้นเงินเดือนเหลือขั้นต ่า หากระเบียบเปล่ียนจาก30% สามารถก าหนดไดเ้อง 
          2 คน้หาช่ือหากตอ้งการทราบวา่มีเงินเหลือเท่าใด 
          3  ก าหนดรายรับท่ีใชเ้ป็นฐานในการค านวณจ านวนเงินตามร้อยละ 
          4  ก าหนดรายจ่ายท่ีใชต้ดัยอดหน้ีหรือใชเ้ป็นฐานในการค านวณรายจ่าย 
          5  ส่วนแสดงขอ้มูล สามารถเลือกใหแ้สดงเฉพาะท่ีนอ้ยกวา่ท่ีก าหนด หรือ แสดงทั้งหมด 
          6  ปุ่มประมวลผลในการตดัยอดหน้ีลงใหเ้หลือตามอตัราขั้นต ่า หรือ ใหข้อ้มูลยอ้นหลบัคืนค่าเดิม 



 
สามารถเปล่ียนตวัเลขการค านวณ กรณีท่ีระเบียบเปล่ียน(ตามกรอบสีแดง) แลว้คลิกปุ่มในกรอบสีแดง ระบบจะ
แสดงจ านวนคนท่ีมีเงินเหลือนอ้ยกวา่ ตรงลูกศรสีแดงช้ี 

 
การเลือกแสดงผล ส่วนขอ้มูล  สามารถเลือกทั้งหมด หมายถึงแสดงทุกคน  หรือ เฉพาะนอ้ยกวา่ หมายถึงบุคคล
ท่ีมรเงินเหลือต ่ากวา่ขอ้มูลท่ีก าหนด 

 
ตวัอยา่งการแสดงผลทางจอภาพ ขอ้มูลเฉพาะนอ้ยกวา่ 

 
ตวัอยา่งการแสดงผลทางจอภาพ ขอ้มูลทั้งหมด ท่ีตีกรอบสีแดงแสดงวา่เหลือเงินนอ้ยกวา่ก าหนด 



 
การเลือกแสดงผลทางเคร่ืองพิมพ ์ ระบบจะแสดงกล่องโตต้อบของเคร่ืองพิมพใ์หเ้ลือกเคร่ืองพิมพ ์ก าหนด
หนา้ท่ีจะพิมพ ์แลว้จึงคลิกปุ่ม Print 

 
ตวัอยา่ง การเลือกแสดงผลทาง Excel File  ขอ้มูลเฉพาะนอ้ยกวา่ (ใหเ้ปิดไฟล ์Excel ดูตามท่ีระบบแจง้ใหท้ราบ) 

 
ตวัอยา่ง การเลือกแสดงผลทาง Excel File  ขอ้มูลทั้งหมด (ใหเ้ปิดไฟล ์Excel ดูตามท่ีระบบแจง้ใหท้ราบ) 



 
การก าหนดรายรับท่ีใชเ้ป็นฐานค านวณยอด 30% 

 
การก าหนดรายจ่ายเพื่อให้ระบบใชต้ดัหน้ีกรณีเงินเหลือนอ้ยกวา่ก าหนด หรือ ก าหนดรายการสหกรณ์เพื่อใชเ้ป็น
ฐานในการค านวณรายจ่าย 



 
ระบบจะลดยอดหน้ีรายการล าดบัท่ี 1 ก่อนถา้ยงัไม่พอจะลดรายการท่ี 2..3.. ตามล าดบัท่ีแสดง หากล าดบัไม่
เป็นไปตามท่ีตอ้งการให้เปล่ียนเลขล าดบั(ช่องสีขาว ตีกรอบสีแดง) แลว้คลิกปุ่ม จดัเรียงล าดบั 
 
 
 

 
เม่ือก าหนดขอ้มูลทุกอยา่งเรียบร้อยแลว้ คลิกปุ่มตดัยอด30% รอสักครู่ระบบจะด าเนินการตดัยอดหน้ีเม่ือ
เรียบร้อยแลว้ระบบจะแสดงดงัภาพ คลิกปุ่ม OK 



 
เม่ือตดัยอดหน้ีแลว้ ถา้ระบบแสดงขอ้มูลตามท่ีตีกรอบสีแดง แสดงวา่มีบุคคลท่ียงัมียอดเงินเหลือต ากวา่ก าหนด
อีกเม่ือไดด้ าเนินการตดัหน้ีทุกรายการแลว้ ตอ้งเพิ่มรายการดา้นจ่าย หรือ แกไ้ขเองทีละรายการ 
 
 

 
หากตอ้งการคืนค่าเดิมใหค้ลิกปุ่ม  คืนสู่ค่าเดิม รอสักครู่ระบบจะด าเนินการคืนค่า เม่ือเรียบร้อยแลว้ระบบจะ
แสดงดงัภาพ คลิก OK 
 

4 ตุลาคม 2562 


