
การบนัทึกขอ้มูลส่วนลดหยอ่นภาษี (แบบ ล.ย.01) 

 
1  เขา้เวบ็ไซตดู์สลิปของหน่วยงานของท่าน  จะพบหนา้จอดงัภาพ  ใหก้รอกรหสัสมาชิก(5หลกั) หรือ เลข
ประชาชน(13หลกั ไม่ตอ้งกรอกขีด)  และกรอกรหสัผา่น ตามลูกศรแดงหมายเลข 1  คลิกปุ่มลงชื4อเขา้ใช ้ตาม
ลูกศรแดงหมายเลข 2  หากไม่ทราบใหติ้ดต่อเจา้หนา้ที4ผูท้าํหนา้ที4เบิก-จ่ายเงินเดือนของหน่วยงานท่าน 
 

 
2  หากกรอกถูกตอ้งจะพบหนา้จอดงัภาพ ใหค้ลิกที4ลิงค ์บนัทึกลดหยอ่นภาษี(ล.ย.01) ตามลูกศรแดง หมายเลข 3 



 
3  จะพบหนา้จอดงัภาพ ซึ4 งรายละเอียดขอ้มูลประกอบดว้ยส่วนแนะนาํและควบคุมการทาํงาน (สีชมพแูละสีม่วง
เขม้)  ขอ้มูลส่วนตวั (สีเขียว) ขอ้มูลส่วนลดหยอ่นส่วนที4 1 (สีฟ้า) และขอ้มูลส่วนลดหยอ่นส่วนที4 2 (สีชมพอู่อน)  
มีวธีิการกรอกขอ้มูลดงันี;  



 
4  ส่วนแนะนาํและควบคุมการทาํงาน (สีชมพแูละสีม่วงเขม้) ใชแ้นะนาํ และควบคุม เช่นการบนัทึก การเลื4อนไป
กรอกบุคคลอื4น ฯลฯ 
 

 
5  ขอ้มูลส่วนตวั (สีเขียว) ใหก้รอกตามความเป็นจริง  ขอ้มูลส่วนนี;ไม่เกี4ยวขอ้งกบัการจ่ายตรง แต่เกี4ยวขอ้งกบัการ
ปฏิบติังานของเจา้หนา้ที4ที4ทาํการเบิก-จ่ายเงินเดือน  หากไม่กรอกระบบจะถือวา่ยงัไม่บนัทึกขอ้มูล 
 

 
6  ส่วนลดหยอ่นส่วนที4 1 (สีฟ้า)  ใหก้รอกตามความเป็นจริง ขอ้มูลที4ไม่มีใหว้า่ง ไม่ตอ้งใส่ขีด ขอ้ 1 สถานะภาพ
ไม่มีผลต่อการจ่ายตรง  ขอ้ 2 จาํนวนบุตร ไม่มีผลต่อการจ่ายตรง 



 
7 ส่วนลดหยอ่นส่วนที4 2 (สีชมพอู่อน) ใหก้รอกตามความเป็นจริงทั;งปี พ.ศ. ขอ้มูลส่วนนี;ไม่ครบตามแบบเสียภาษี
ของกรมสรรพากร  แต่จดัทาํขึ;นตามที4 สพฐ.ตอ้งการ 
 

 
8  ยอ้นกลบัขึ;นดา้นสุด เพื4อคลิกปุ่มบนัทึก  ตามลูกศรแดง หมายเลข 4 
 

 
9  รอสักครู่ เมื4อระบบบนัทึกขอ้มูลเสร็จ จะกลบัไปหนา้หลกั (คู่มือขอ้ 3)  เพื4อดาํเนินการขั;นต่อไป เช่นกลบัหนา้
หลกั หรือเลื4อนไปกรอกบุคคลอื4น  (หากปุ่มเลื4อนไม่ทาํงานแสดงวา่ไม่ไดรั้บสิทธิD ในการกรอกขอ้มูล  
ผูอ้าํนวยการโรงเรียนสามารถกาํหนดสิทธิD การกรอกขอ้มูลได)้ 
 


