
การน าขอ้มูลเอก็เซล เขา้สู่ระบบ E-Money  วธีิแบบยอ่ จะน าเขา้โดยระบบ Set_Sala   มีวิธีการดงัน้ี 

 
1  เขา้ระบบโดยคลิก  Start -> All Programs -> SALARY -> set_sala 

 
 2  ระบบจะใหใ้ส่  User Name  และ  Password  ใหใ้ส่เหมือนกบัระบบ  E-Money  ทุกประการ เม่ือใส่ถูกตอ้งจะพบหนา้จอดงั
ภาพถดัไป 

 
3  เลือกเมนูหลกั(ลูกศรแดง1)  ->  รับขอ้มูลเงินเดือน (ลูกศรแดง2) 
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4  จะพบจอภาพเหมือนการน าขอ้มูลเขา้ระบบของรายรับ-รายจ่ายอ่ืน ๆ ทุกประการ  มีส่วนต่างเลก็นอ้ยคือ  เลือกเง่ือนไขวา่จะ
คงขอ้มูลเดิมไว ้ หรือ ลบขอ้มูลท้ิง (ลูกศรแดง1)   มีความหมายดงัน้ี  
การเลือก   คงข้อมูลเดมิไว้ อพัเดทส่วนทีแ่ตกต่างทั้งหมด   หมายถึงระบบจะน าขอ้มูลท่ีพบในเอก็เซลไปบนัทึก  ส่วนบุคคลท่ี
ไปพบช่ือ ระบบจะคงค่าเดิมไว ้
การเลือก  ลบข้อมูลเดมิทั้งหมดใช้ข้มูลทีน่ าเข้าแทนที ่ หมายถึง  ระบบจ าลบขอ้มูลเดิมท้ิงก่อน  แลว้จึงบนัทึกขอ้มูลตามเอก็เซล 
คลิกปุ่มหมายเลข 1 (ลูกศรแดง2)  เพื่อรับไฟลืเอก็เซลท่ีเตรียมไว ้

 
5  หากพบบุคคลท่ีช่ือไม่ตรงกบัระบบ  จะแสดงใหเ้ห็นทางฝ่ังขวามือ (ลูกศรแดง1)  ใหน้ าช่ือ หรือสกลุ มาพิมพท่ี์ช่องคน้หา 
(ลูกศรแดง2)  แลว้คลิกปุ่ม ค้นหา (ลูกศรแดง3)  ระบบจะแสดงช่ือตามท่ีคน้ทางฝ่ังซา้ย(ลูกศรแดง4)  หากพบใหน้ ารหสัมาพิมพ์
ตรงช่องรหสัหนา้ช่ือ (ลูกศรแดง5)  คลิกปุ่ม  ตรวจสอบรหัส  ขอ้มูลท่ีแสดงฝ่ังขวาจะหมายไปทีละคน ด าเนินการจนครบทุกคน
หรือถา้คน้ไม่พบก็ด าเนินการต่อไปได ้โดยคลิกปุ่ม 4 ดูข้อมูลทั้งหมด  และปุ่ม 5 น าเข้าระบบ ตามล าดบั 
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6   เม่ือคลิกปุ่ม 5 น าเข้าระบบ  แลว้ระบบจะแจง้ใหท้ราบวา่ไดค้  านวณขอ้มูลแลว้ 
 

 
 7   หากพบวา่มีขอ้มูลท่ีบนัทึกไม่ส าเร็จ ระบบก็จะแจง้ใหท้ราบ  ช่ือ  เงินเดือน_ด าเนินการไม่ส าเร็จ  ตอ้งเปิดดูแลว้ท าการแกไ้ข
ท่ีละคนดว้ยระบบ E-Money ตามปกติ 
 

 
8  สามารถตรวจสอบขอ้มูลทั้งหมดหลงัท าการน าเขา้วา่ถูกตอ้งหรือมีปัญหาหรือไม่  (โดยเฉพาะหน่วยงานท่ีมีบุคคลท่ีช่ือตวั 
และช่ือสกลุเหมือนกนั จ าเป็นตอ้งตรวจกนัผดิพลาด) 
 

 
9  ขอ้มูลท่ีระบบแจง้ใหท้ราบวา่ด าเนินการไม่ส าเร็จ  ท่ีตอ้งน ามาแกไ้ขในระบบ E-Money ตามปกติ 
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10  แสดงไฟลเ์อก็เซลท่ีระบบส่งออกใหดู้เพ่ือประกอบการแกไ้ขขอ้มูลท่ีเป็นปัญหา  ถูกส่งออกท่ีไดร์ฟ   C:  (ลูกศรแดงช้ี) 
          เงินเดือน_ด าเนินการไม่ส าเร็จ    ไฟลท่ี์แสดงขอ้มูล  ท่ีตอ้งน าไปบนัทึกใหม่  เพราะระบบด าเนินการไม่ส าเร็จ 
          เงินเดือน_ท่ีอพัเดทขอ้มูลทั้งหมด    ไฟลท่ี์แสดงขอ้มูลเงินเดือนทั้งหมดเพ่ือใชต้รวจสอบอีกคร้ังหน่ึง 
 


